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参加登録の方法 

0. はじめに 
大阪大学大学祭中央実行委員会では大学祭への企画参加希望を Web 上で受け付けており、登録期間の

終了後に、登録を完了された団体へ参加の可否に関する連絡をします。原則として参加希望の Web 登録を

早く完了された団体に対して優先的に参加権を付与しておりますので、登録をお早めに完了されることをお

すすめします。 

1. 登録期間 
館内・ステージ・その他企画 2 月 14 日(土) 10 時 00 分 ～ 2 月 20 日(金) 23 時 59 分 

模擬店企画 2 月 14 日(土) 12 時 00 分 ～ 2 月 20 日(金) 23 時 59 分 

   補足事項 

参加登録期間以降の参加登録は明道館 BOX8 にお越しの上ご相談下さい。この際、担当者不在を防

ぐため、事前に連絡していただくようお願いいたします。また、登録状況によっては、参加をお断りさせ

て頂く可能性がございます。 

注意事項 

1) 登録ページへの過度なアクセス集中を避けるために、「館内・ステージ・その他企画」と「模擬店企

画」の受付開始時間を分けていることにご注意ください。 

2) 模擬店企画は他の企画区分と比べて参加登録数が著しく多いため、登録数が充分に達した場合

に受付を早期終了する場合がございます。 

2. 登録方法 
Step1・・・・・・Web 登録ページにアクセスする 

まずは以下の URL へアクセスしてください。 

登録ページ URL 

http://www.machikanesai.com/register/ 

右の QR コードからアクセスすることも出来ます→  

注意事項 

1) 参加システムに対する第三者からの悪戯を防止する観点から、当 URL を企画登録に関わら

ない他者に教えることや、SNS 等を用いて流布することはご遠慮ください。 

2) 上と同様の理由により当大学祭のトップページ(http://www.machikanesai.com/)に当 URL をリ

ンクすることはございませんのでご注意ください。 

Step2・・・・・・フォームの種類(「模擬店企画」「館内・ステージ・その他企画」)を選択する 

Web登録ページのトップに、2種類(「模擬店企画」「館内・ステージ・その他企画」) の登録フォームへ繋

がるリンクが貼られていますので、参加を希望する区分に合ったフォームをお選びください。 
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Step3・・・・・・フォームに必要事項を記入する 

フォームの中にある項目について、誤りや入力漏れの無いように記入してください。原則として登録完

了後に登録内容を変更することは出来ませんのでご注意ください。 

 

＊入力していただく内容(末尾に*が付与されている項目は全企画区分共通) 

 ①企画区分(「ステージ」「館内」「その他」企画のみ) 

企画区分を「ステージ」「館内」「その他」の中から一つお選びください。（模擬店企画用フォームで

はあらかじめ企画区分が指定されています） 

 ②企画団体名* 

企画団体の正式名称をご記入ください。 

 ③企画団体名略称* 

企画団体名の略称（例：「大阪大学大学祭中央実行委員会」→「中実」）を入力してください。 

 ④ステージ使用希望日(「ステージ」企画のみ)  

ステージ企画の希望される開催日について「5 月 1 日(金)」「5 月 2 日(土)」のどちらか一方をお選び

ください。 

⑤ステージ企画開始時間(「ステージ」企画のみ)  

 ⑥ステージ企画終了時間(「ステージ」企画のみ) 

ステージ企画について希望される開始時刻及び終了時刻を半角数字 4 桁でご記入ください。 

(例：「13 時 00 分」→「1300」) 

この時、ステージ企画の開催時間が両日共に 10:00～19:00 であることにご注意ください。  

 ⑦ステージ希望優先事項(「ステージ」企画のみ) 

ステージ企画の参加日時を決定する際に優先する事柄について「ステージ使用希望日」「ステージ

使用時間」のどちらか一方をお選びください。 

 ⑧企画責任者名・副責任者名(2 名)* 

企画責任者及び副責任者(2 名)の氏名をそれぞれフルネームでご記入ください。 

 ⑨企画責任者・副責任者(2 名)の所属* 

企画責任者及び副責任者(2 名)のそれぞれの所属について、大まかな分類を「学部生」「院生」「教

職員」から選んで頂いた後、その詳細(学部学科・研究科等)をご記入ください。 

 ⑩企画責任者・副責任者(2 名)の学年* 

企画責任者及び副責任者(2 名)のそれぞれが在籍する学年をお選びください。 

選択する学年 学部生 院生 院生（一貫制） 教職員 

1 年 1 年(全学部学科) 博士前期課程 1 年 博士課程 1 年 - 

2 年 2 年(全学部学科) 博士前期課程 2 年 博士課程 2 年 - 

3 年 3 年(全学部学科) 博士後期課程 1 年 博士課程 3 年 - 

4 年 4 年(全学部学科) 博士後期課程 2 年 博士課程 4 年 - 

5 年(医・歯・薬学科) 5年(医・歯・薬学科) 博士後期課程 3 年 - - 

6 年(医・歯・薬学科) 6年(医・歯・薬学科) - - - 

その他(教職員の方など) - - - 勤務年数不問 
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⑪企画責任者・副責任者(2 名)の携帯電話番号* 

企画責任者及び副責任者(2 名)の携帯番号を半角数字(ハイフン無し)でご記入ください。 

 ⑫企画責任者・副責任者(2 名)のメールアドレス* 

企画責任者及び副責任者(2 名)が普段使われるメールのアドレスをそれぞれ半角英数字・半角記

号でご記入ください。 

Step4・・・・・・プレビュー画面で記入内容に誤りが無いことを確認し「参加登録」ボタンを押す 

入力画面で必要事項を記入して頂いた後、「次へ進む」ボタンを押すと、入力して頂いた内容が画面に

表示されます。表示されている内容に誤りが無いことを確認して頂いたらページ下部の「参加登録」ボタ

ンを押してください。登録完了の画面が表示されると共に、企画責任者のメールアドレスに、その旨を告

げるメールが「entry@machikanesai.com」から受信されれば登録が無事に完了したこととなります。登録

完了の画面が表示されているにも関わらずメールが届かない場合は、中実 (info@machikanesai.com)ま

ですぐにお問い合わせください。登録が正しく完了されていない可能性がございます。 

3. 参加登録を行うために必要な環境 
参加登録のページは、最新版(2015 年 1 月現在)のブラウザからのアクセスを想定して作成しております

ので、最新版のブラウザからのアクセスを強く推奨します。また、フィーチャーフォン(通称「ガラケー」)か

らのアクセスには対応しておりませんのでご注意ください。 

 

動作確認ブラウザ[PC]  Internet Explorer 6.0 以降 
Google Chrome 39.0 以降 
Mozilla Firefox 34.0 以降 
Opera Browser 26.0 以降 

動作確認ブラウザ[スマホ]  iOS Safari 7.0 以降 
    Android2.3 標準ブラウザ 以降 
推奨画面サイズ   VGA (横 640px × 縦 480px)以上 

4. 登録の際の注意点 
1) 参加登録は団体単位ではなく企画区分単位で受け付けておりますので、複数の企画区分で企画を行う

予定の団体は、必ずその企画区分のそれぞれに対して登録を行って下さい。 

2) 登録開始直後はアクセスが集中し、ページに接続しにくくなることがございます。ご了承ください。 

3) 同じ発信元から団体名を変えて連続登録することなどの不正行為、および悪戯目的の登録をはじめ中

実の業務に著しい支障をきたす行為を行った場合、参加の可否を判定する際に不利な扱いをする場

合や、参加登録を無効にする場合がございます。 

4) 同一の内容で複数回の登録を行った場合、最後の登録のみを有効にしますのでご注意ください。 

5) 登録完了のメールはあくまで参加登録の完了をお知らせするものであり、企画参加の可否を示すもの

ではございません。 

6) フォームに必要事項を入力する際は半角・全角の区別について細心の注意を払ってください。特にメー

ルアドレスは半角文字で記入して頂かなければメールが適切に送信されませんのでご注意ください。 
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7) 登録完了の画面が表示されているにも関わらずメールが届かない場合や、登録した内容に不備があっ

たことを確認した場合は、すぐに中実(info@machikanesai.com)までご連絡下さい。特にメールが届いて

いなければ登録が正しく行われていない可能性がございます。 

8) 登録完了メールの送信元アドレス(entry@machikanesai.com)は送信専用となっておりますので、当アドレ

ス宛のメールを送信されても対応することはございません。 

9) 登録完了メールがフィルタリングされて届かなくなることを防ぐため、迷惑メールフィルターをあらかじめ

外しておいて下さい。 

10) プログラムと文字コードの都合上、一部の環境で登録完了メールの一部が文字化けする場合がございま

すが、 参加登録の完了に影響はございません。 

11) 登録システムからバグや欠陥が発見された場合、状況や不具合に関する具体的な説明を添えて、中実

まですぐにご連絡下さい。 

参考：登録フォーム見本 
登録フォームは右図のような形式となっております (右図は

「館内・ステージ・その他企画」用のフォームです) 。「模擬店

企画」用のフォームは赤色、「館内・ステージ・その他企画」

用のフォームは青色となっておりますので、お間違えのない

ようご注意ください。 


